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éorluka

Dom za starije i nemocne osobe
Sanatorij Corluka

1. UvoD

Pravo na pristup informacijama koje posjeduje, raspolaZe ili nadzire Dom za starije
osobe Sanatorij Corluka, Ore$je 5b, 10090 Zagreb, uredeno je Zakonom o pravu na pristup
informacijama (,Narodne novine” br. 25/13.) .

Zakonom se propisuju i nacela prava na pristup, izuzeci od prava na pristup te postupak za
ostvarivanje i zaStitu prava na pristup informacijama. Cilj zakona je omoguditi i osigurati
informaciju fizickim i pravnim osobama putem otvorenosti i javnosti djelovanja, sukladno
zakonu.

Pravo na informaciju ostvaruje se podnosSenjem pisanog zahtjeva Domu za starije osobe
Sanatorij Corluka, kojeg moZete poslati na adresu: Dom za starije osobe Sanatorij Corluka,
OreSje 5b , 10090 Zagreb ili elektronickom poStom: info@sanatorij.com

Prilikom podnosenja zahtjeva potrebno je platiti naknadu.

Visina naknade stvarnih materijalnih troskova (uklju¢ujuéi PDV) odreduje su sukladno ¢l.2.
Kriterija za odredivanje visine naknade iz ¢l. 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup
informacijama (,,Narodne novine“ br. 38/2011.), odnosno:

- preslika jedne stranice veli¢ine A4 - 0,60 kuna
- preslika jedne stranice veli¢éine A3 — 0,90 kuna
- elektronicki zapis na jednom CD-u, DVD-u ili na jednoj disketi — 7,00 kuna.

Troskovi dostave informacija obra¢unavaju se prema vazeéem cjeniku postanskih usluga.

Naknada se upladuje u korist Ziro-racuna Doma za starije i nemo¢ne osobe Sanatorij Corluka
broj ZABA HR86 23600001101267467 ili PBZ HR21 23400091110471080 uz navodenje
naznake ,pristup informacijama“, ili na blagajni Doma za starije osobe Sanatorij Corluka.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Dom za starije osobe
Sanatorij Corluka ée proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog

zahtjeva.

Zahtjev se mozZe predati i osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Doma za starije
osobe Sanatorij Corluka od 10:00 do 14:00 sati.
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1. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Dom za starije osobe Sanatorij Corluka s
obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom sadrzaja
informacija, namjenom, na¢inom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Dom za starije osobe Sanatorij Corluka glede ostvarivanja
prava na pristup informacijama. Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u
elektronickom obliku moguce je pristupiti izravno iz kataloga, bez upudivanja posebnog
zahtjeva, a za sve ostale informacije i dokumente korisnicima prava na pristup informacijama
ostvaruje podnosenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima informacija na jednak nacin i pod
jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju. Temeljem zakona o pravu
na pristup informacijama Dom za starije osobe Sanatorij Corluka uskratit ¢e pravo na pristup
informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu
donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zasticena zakonom
kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Dom za starije osobe Sanatorij Corluka moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako
postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

e onemogucdilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne,

e onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzora, odnosno nadzor
zakonitosti,

e povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izri¢itoga pisanog pristanka
autora ili osnivaca.

Dom za starije osobe Sanatorij Corluka uskratit ¢e pristup informacijama koje se ti¢u svih

postupaka koja vode nadlezna tijela u pred istraznim i istraznim radnjama za vrijeme
trajanja tih postupaka.
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2. SADRZAJ KATALOGA

Dom za starije osobe Sanatorij Corluka je javna ustanova socijalne skrbi ¢ija je djelatnost
pruzanje usluge smjestaja za starije osobe koje obuhvadaju usluge prihvata, stanovanja,
prehrane, nabave odjece i obuée, odrzavanja osobne higijene, brige o zdravlju i njege,
¢uvanja, radnih aktivnosti i organiziranja slobodnog vremena. Dom pruza usluge
poludnevnog, cjelodnevnog i privremenog boravka te usluge pomodi i njege u kuéi. Pored
djelatnosti upisane u sudski registar Dom moze obavljati i druge djelatnosti koje sluze
obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar, ako se one u manjem opsegu ili uobi¢ajeno
obavljaju uz upisanu djelatnost.

Dom za starije osobe je dom lll. kategorije prema Pravilniku o mjerilima za razvrstavanje
domova za starije osobe.

Informacije o Domu za starije osobe Sanatorij Corluka daje osniva¢, ravnateljica ili voditeljica
Doma za starije osobe Sanatorij Corluka.

Informacije u katalogu sadrze najznacajnije podatke iz djelokruga rada Doma za starije osobe
Sanatorij Corluka:

Ravnatelja

Upravnog vijeéa
Struc¢nog vijeéa
Povjerenstva za kvalitetu
Etickog povjerenstva

nvhwnNRE

te svih ustrojbenih jedinicama Doma za starije osobe Sanatorij Corluka , a to su:

Jedinica za prijem i otpust korisnika smjestaja

Jedinica za zdravstveno-socijalnu skrb korisnika u smjestaju
Jedinica za pripremu hrane i pomo¢no-tehnicke poslove
Jedinica za pomoc¢ u kuci

Jedinica za pravne, kadrovske i raunovodstvene poslove

e wN e
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Informacije

Podaci

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni
akt

Pravni
akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Pravni akt

Opis sadrzaja

Osnovni podaci o Domu za starije osobe

Sanatorij Corluka — djelatnost, kapacitet,

vrste smjestaja

Statut Doma za starije i nemocne osobe
Sanatorij Corluka

Program rada Doma za starije osobe
Sanatorij Corluka i njegovo izvréenje

Pravilnik o unutarnjoj organizaciji

Pravilnik o radu

Pravilnik o zastiti na radu

Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o nacinu prijema i otpusta
korisnika

Pravilnik o prehrani korisnika doma

Pravilnik o zastiti od poZara

Pravilnik o unutarnjem nadzoru

Pravilnik o stru¢énom usavrsavanju i
osposobljavanju radnika

Odluku o imenovanju i sastavu
Povjerenstva za Dom za starije osobe
Sanatorij Corluka

Odluka o imenovanju osobe za zastitu
osobnih podataka

Nacin
osiguravanja
pristupa
informaciji

web stranica

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Oglasna ploca
Doma

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

Na uvid, na pisani
zahtjev

web stranica

Vrijeme
ostvarivanja
prava na pristup
informacijama

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Ovlastena
osoba za
davanje

informacije

Web stranica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Voditeljica

smjestaja

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Web stranica
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Pravni akt

Dokumenti

Izvjesce

Podaci

ID, IDD
obrazac

lzvjeSce

Pravni akti

Podaci

Podaci

Podaci

Izvjesce

Podaci

Upiti stranaka

Odluka o imenovanju osobe za zastitu
dostojanstva radnika

Zasnivanje radnog odnosa radnika
(prijava potrebe za radnikom zavodu za
zaposljavanje, zamolbe, prijave i odjave

HZZO-u i HZMO-u)

Osobni i posebni podaci o zaposlenicima

Podaci o plaéama, naknadama i drugim
isplatama, drugom dohotku i autorskim
honorarima

Ukupni primici, porezi i doprinosi

Godisnja, polugodisnja, kvartalna i
mjesecna izvijes¢a o financijskom
poslovanju — prihodi i primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja

Ugovor o radu, ugovor o djelu, ugovor o
volontiranju, ugovor o stru¢nom
osposobljavanju za rad bez zasnivanja
radnog odnosa

Organizacija rada, akti Doma

Cjenik usluga smijestaja i dodatnih usluga

Informacije o popunjenosti Doma za
starije osobe Sanatorij Corluka,
ukupnom broju podnesenih i rijeSenih
zahtjeva za stalnim smjestajem u Dom za
starije i nemo¢ne osobe Sanatorij Corluka

IzvjeSc¢e o radu Doma za starije osobe
Sanatorij Corluka

Projekti Doma za starije osobe Sanatorij
Corluka

Informacije o podnesenim zahtjevima,
predstavkama, prijedlozima i drugim
aktivnostima koje su korisnici poduzeli
prema Domu za starije osobe
Sanatorij Corluka

Na uvid, na pisani
zahtjev

Preslika uz pisani
zahtjev

nedostupno

nedostupno

nedostupno

Preslika uz pisani
zahtjev

nedostupno

na uvid uz pisani
zahtjev

Na usmeni zahtjev

Preslika uz pisani
zahtjev

Preslika uz pisani
zahtjev
Na uvid uz pisani

zahtjev

Na uvid na pisani
zahtjev

Trajno

U zakonskom
roku

Trajno

Trajno

Trajno

U zakonskom
roku

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

U zakonskom
roku

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica
Osnivac ili
Ravnateljica
Osnivac ili
Ravnateljica

Osnivac ili
Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Voditeljica
smjestaja

Voditeljica

smjestaja

Osnivac

Osnivac ili
Ravnateljica

Osnivac ili
Ravnateljica
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Predstavke

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Podaci

Izvjesce

Podaci

Podaci

Odgovori na predstavke i pitanja
korisnika

Sjednice Upravnog vijeca, dnevni red

Odluke sa sjednice Upravnog vijeca

Sjednice Strucnog vijec¢a, dnevni red

Odluke sa sjednica Stru¢nog vijeca

Sjednice Povjerenstva za kvalitetu,
dnevni red

Odluke sa sjednica Povjerenstva za
kvalitetu

Sjednice Etickog povjerenstva, dnevni red

Odluke sa sjednica Etickog povjerenstva

Sjednice Komisije za prijam, otpust i
premjestaj korisnika, dnevni red,
materijal

Odluke sa sjednice Komisije za prijam,

otpust i premjestaj korisnika

Lista ¢ekanja za smjestaj

Natjecaji i oglasi za zasnivanje radnog
odnosa

Statisticki podaci o zaposlenicima-ukupni
zbroj, kvalifikacija, stru¢na sprema

Informacije iz urudzbenog zapisnika, o
poslanoj i pristigloj posti i sl.

Informacije o zastiti na radu i zastiti od
pozara

Preslika uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Preslika, uz pisani
zahtjev

Preslika, uz pisani
zahtjev

Preslika, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

Preslika, uz pisani
zahtjev

Preslika, uz pisani
zahtjev

Na uvid, uz pisani
zahtjev

U zakonskom
roku

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

U zakonskom
roku

U zakonskom
roku

U zakonskom
roku

U zakonskom
roku

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica

Ravnateljica
ili voditeljica
smjestaja

Ravnateljica
ili voditeljica
smjestaja
Ravnateljica

ili voditeljica
smjestaja

Ravnateljica
Osnivac ili
Ravnateljica
Ravnateljica

Osnivac ili
Ravnateljica
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Godisnja, polugodisnja, kvartalna i

sy mjesecna izvijeS¢a o financijskom Na uvid uz pisani U zakonskom Osnivac
Izvjesce . . L . .
poslovanju — prihodi i primici, rashodi i zahtjev roku
izdaci, izvori financiranja
Plan Financijski plan, rebalans plana Na uvid, uz pisani U zakonskom -
JsKi plan, P zahtjev roku Osnivac
Pl I b bal | b Na uvid, uz pisani U zakonskom Osnivac ili
an an nabave, rebalans plana nabave zahtjev roku Ravnateljica
Podaci Provodenje postupaka natjecajne Na uvid, uz pisani U zakonskom -
dokumentacije zahtjev roku Ravnateljica
Izvietce Godisnje lzvjesée o provedenim Na uvid, uz pisani U zakonskom B
) postupcima nabave zahtjev roku Ravnateljica
Ugovori Ugovori o nabavi roba, radova i usluga Na uvid, uz pisani U zakonskom Osniva(:"ili
& Doma za starije osobe Sanatorij Corluka zahtjev roku Ravnateljica
Otit . okt 2 od i na salb d Na uvid, uz pisani U zakonskom -
¢itovanja ¢itovanja i odgovori na Zalbene navode 2ahtjev rokl Ravnateljica
3. NAMIJENA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

5. VRUEME OSIGURAVANIJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o

pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Ravnateljicaica:

Martina Juri¢, mag. act. soc
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